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Положение
о ведении классных журналов

1. Общие положения
1.1. Ведение классных журналов регламентируется следующими нормативно­

правовыми документами (все указанные приказы и письма не отменены и являются 
действующими):

• Закон Российской Федерации от 29.12.2012 №273 ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»

• Приказ Министерства Просвещения СССР от 27.12.1974 г. № 167 «Об утверждении 
инструкции о ведении школьной документации». В данном приказе даётся характеристика 
структуры классного журнала, порядок его заполнения учителями и классным 
руководителем, рекомендации по контролю за заполнением со стороны администрации 
школы. Выдержки из этого приказа в качестве инструкции даны на форзаце журнала

• Письмо Минобразования РФ от 07.02.2001 г № 22-06-147 «О содержании и 
правовом обеспечении должностного контроля руководителей образовательных 
учреждений», согласно которому классный журнал является документом, позволяющим в 
рамках внутришкольного контроля отслеживать выполнение программ (теоретической и 
практической части).

• Методические рекомендации по работе с документами в образовательных 
учреждениях (письмо Министерства образования Российской Федерации от 20.12.2000 г № 
03-51/64).

1.2. Положение определяет правила ведения классных журналов, контроля за их 
ведением и особенности его хранения.

2. Правила и порядок работы с классным журналом
2.1. Классный журнал предназначен для контроля успеваемости обучающихся, 

посещения ими занятий в течение учебного года и является обязательной школьной 
документацией.

2.2. Классный журнал заводят ежегодно на каждый класс, который укомплектован в
школе.

2.3. Классный журнал ведут классные руководители, учителя начальных классов и 
учителя-предметники, должностные лица, которые контролируют правильность ведения, 
оформления и хранения классных журналов.

2.4. Порядок оформления классного журнала, его заполнения утверждается 
локальным нормативным актом школы.

2.5. Родители могут ознакомиться с классным журналом в бумажном виде только в 
присутствии лиц, уполномоченных вести журнал.



2.6. Выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 
промежуточной аттестации предоставляется по заявлению совершеннолетних 
обучающихся и родителей несовершеннолетних обучающихся.

2.7. Классный журнал в бумажном виде на уроки приносят учителя или классные 
руководители, которые несут ответственность за ведение, состояние и сохранность 
классного журнала во время образовательного процесса.

2.8. Передавать классный журнал обучающимся запрещено.

3. Ведение журнала классными руководителями
3.1. Классные руководители готовят классный журнал на текущий учебный год до 

его начала. Классные руководители оформляют титульный лист журнала и заполняют:
-  оглавление журнала по предметам учебного плана;
-  общие сведения об обучающихся;
-  названия предметов, Ф.И.О. учителя и списки обучающихся на предметных 

страницах классного журнала;
-  списки обучающихся в сводных ведомостях учета посещаемости и успеваемости.
3.2. В течение учебного года классные руководители оформляют изменения 

списочного состава обучающихся и общих сведений о них, ведут разделы классного 
журнала:

-  сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимися;
-  сводная ведомость учета посещаемости;
-  сводная ведомость учета успеваемости обучающихся;
-  сведения о занятиях во внеурочное время;
-  классные часы;
-  выполнение образовательных программ.
3.3. Изменения в списках обучающихся классный руководитель вносит в классный 

журнал не позднее рабочего дня, следующего за днем издания соответствующего 
распорядительного акта.

3.4. Информацию о классных часах классный руководитель вносит в день 
проведения классного часа.

3.5. Классный руководитель проверяет правильность оформления предметных 
страниц и актуальность сведений в иных разделах классного журнала еженедельно.

3.6. Классный журнал рассчитан на один учебный год. В школе используются 
три вида классных журналов: для 1-4 классов, 5-9 классов, 10-11 классов. Журналы 
параллельных классов нумеруются литерами.

3.7. Все записи в классном журнале ведутся шариковой ручкой с чернилами 
синего цвета четко, аккуратно, без исправлений; нельзя использовать корректирующие 
средства.ъ

3.8. При распределении страниц журнала для текущего учета успеваемости по 
предметам следует руководствоваться примерными нормами:

I. 1 час в неделю -  2 страницы
II. 2 часа в неделю -  4 страницы

III. 3 часа в неделю -  5 страниц
IV. 4 часа в неделю -  7 страниц
V. 5 часов в неделю -  8 страниц

VI. 6 часов в неделю -  9 страниц

4. Ведение журнала учителями
4.1. Учителя, проводящие уроки, заполняют предметные страницы в день 

проведения урока. Делать записи об уроках заранее запрещено.



Количество часов на предметной странице должно соответствовать учебному плану 
школы и рабочей программе учебного предмета.

4.2. Учителя своевременно вносят в классный журнал оценки успеваемости 
обучающихся и сведения о посещаемости на странице преподаваемого предмета.

4.3. Оценки успеваемости за устные ответы выставляют в классный журнал в день 
проведения урока. Оценки за письменные работы, выставляют к следующему уроку.

4.4. Ошибочно выставленная отметка зачеркивается одной чертой (косой) и рядом 
ставится правильная отметка. Если ошибка сделана в итоговых отметках или отметках за 
контрольную работу, она исправляется так же, как и текущие, при этом внизу страницы 
обязательно делается соответствующая запись об исправлении, например: Отметка 
Иванову Петру за 09.12.2011 исправлена на «4» («хорошо»), ставится подпись директора с 
ее расшифровкой и печать образовательного учреждения. Неверная запись на правой 
стороне зачеркивается одной чертой и рядом делается верная запись.

4.5. Выставление в одной клеточке двух отметок допускается только на уроках 
русского языка.

4.6. Не допускается пропуск клеточек на левом развороте развернутой страницы 
журнала, там, где выставляются текущие и итоговые оценки. Отметки за четверть, 
полугодие, год выставляются после записи о проведении последнего урока по данному 
предмету в сроки, указанные в приказе по школе об окончании четверти (полугодия, года), 
причем пустых граф и строк между записью последнего урока в четверти (полугодии, 
году), итоговой оценки и записью первого урока в следующей четверти (полугодии) не 
должно быть. Количество заполненных клеточек слева должно соответствовать такому же 
количеству строчек для записей тем уроков справа на развернутом листе журнала.

4.7. При делении класса на 2 подгруппы (на уроках технологии, иностранного языка, 
информатики и ИКТ, башкирского языка) записи ведутся каждым учителем отдельно.

4.8. Допускается заполнение одного журнала на параллель или параллели при 
формировании группы для обучения из разных классов.(по приказу о формировании 
групп).

4.9. Для объективной аттестации учащихся за четверть (полугодие) необходимо 
наличие не менее трех отметок (при 1-часовой недельной нагрузке) и не менее 5 отметок 
(при учебной нагрузке 2 и более часов в неделю). Оценка выставляется по среднему баллу, 
с округлением до 0,5 в пользу ученика.

4.10. Результаты промежуточной аттестации выставляют в классный журнал не 
позднее чем за два рабочих дня до окончания четверти.

4.11. Результаты итоговой аттестации выставляют в классный журнал не позднее 
следующего рабочего дня с даты объявления результатов итоговой аттестации или даты 
объявления результатов апелляций о несогласии с результатами итоговой аттестации.

4.12. Сведения о домашнем задании по предмету учителя отражают в 
соответствующих графах предметных страниц классного журнала в день проведения урока 
не позднее чем через один час после окончания всех занятий данных обучающихся.

4.13. При организации обучения на дому текущие, промежуточные и итоговые 
отметки выставляют в журнале обучения на дому. В конце четверти, года учителя, 
проводящие уроки для обучающихся на дому, выставляют в классный журнал результаты 
промежуточной и итоговой аттестации в порядке, предусмотренном пунктами 4.4, 4.5 
настоящего Положения.

4.14. При организации обучения в медицинской организации текущие, 
промежуточные и итоговые отметки из справки об обучении с результатами успеваемости 
переносят в классный журнал. Оригинал справки об обучении подшивают в личное дело 
обучающегося.

4.15. Учителям учитывать требования к ведению журнала по отдельным предметам. 
(Приложение 1).

5. Ведение листка здоровья классного журнала
5.1. Листок здоровья классного журнала оформляет медицинский работник.



5.2. Листок здоровья заполняется на основании сведений из медицинских карт 
обучающихся до начала учебного года. Изменения и дополнения в него вносят по мере 
изменения данных о состоянии здоровья обучающихся.

5.3. Рекомендации медицинского работника должны быть учтены учителями во 
время организации образовательного процесса, работниками школы при озеленении 
помещений, уборке и дезинфекции помещений.

6. Контроль за ведением классного журнала
6.1. Директор и (или) уполномоченное им лицо обеспечивают хранение классных 

журналов и контроль за ведением и правильностью оформления записей в классном 
журнале не реже одного раза в месяц.

6.2. В первый месяц учебного года директор и (или) уполномоченное им лицо 
проверяют своевременность и правильность подготовки классных журналов к новому 
учебному году классными руководителями в объеме и порядке, предусмотренном 
пунктом 3.1 настоящего Положения, медицинским работником в порядке, 
предусмотренном пунктом 5.2 настоящего Положения.

6.3. В конце каждой четверти директор и (или) уполномоченное им лицо 
контролируют:

-  оформление классных журналов в соответствии с требованиями, установленными 
настоящим Положением, и порядком оформления классного журнала, его заполнения, 
утвержденным локальным нормативным актом школы;

-выполнение образовательной программы, в том числе соответствие учебному 
плану школы и рабочей программе учебного предмета;

-уровень успеваемости, в том числе объективность текущих, промежуточных и 
итоговых отметок;

-  соответствие текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 
формам и периодичности проведения, установленным локальным нормативным актом 
школы;

-  оформление сведений о занятиях во внеурочное время;
-  посещаемость занятий и ее учет;
-  объем домашних заданий.
6.4. По окончании учебного года все классные журналы должны быть проверены 

директором и (или) уполномоченным им лицом в срок до 1 июля.
6.5. Дополнительно контроль за ведением классного журнала может быть 

осуществлен в сроки и в порядке, установленном планом внутришкольного контроля.
6.6. Проверяющий после проведения проверки заполняет страницу журнала 

«Замечания по ведению журнала». На ней фиксируется цель проверки, замечания, 
предложения по устранению недостатков. Отметку об устранении выявленных недостатков 
делает учительпосле того, как недостатки устранены.

7. Хранение классного журнала
7.1. Классные журналы в бумажном виде в течение учебного года хранятся в 

запираемых шкафах в учительской. Не допускается оставлять классный журнал в 
кабинетах, лабораториях, иных помещениях школы. Ежедневный контроль хранения 
классных журналов осуществляет лицо, уполномоченное директором.

7.2. В случае обнаружения порчи классного журнала в бумажном виде или 
отсутствия его в месте, предназначенном для его хранения, лицо, обнаружившее его порчу 
или отсутствие, незамедлительно уведомляет об этом директора и (или) уполномоченное 
им лицо. Директор распорядительным актом назначает проведение служебного 
расследования.

Если по результатам служебного расследования журнал признан не подлежащим 
восстановлению или не найден, директор распорядительным актом назначает лиц, 
ответственных за восстановление данных классного журнала. Данные восстанавливаются 
по имеющейся школьной документации. Виновные за нарушение порядка хранения



классного журнала привлекаются к ответственности в порядке и на условиях, 
предусмотренных законодательством РФ.

7.3. Хранение данных электронного классного журнала осуществляется в порядке, 
предусмотренном локальным нормативным актом школы, с возможностью резервного 
копирования и восстановления данных.

7.4. По окончании учебного года классные журналы, прошедшие проверку 
директором и (или) уполномоченным им лицом, передаются на хранение в архив.

7.4.1. Классные журналы в бумажном виде при передаче на хранение должны быть 
подписаны директором и (или) уполномоченным им лицом. По истечении 5 (пяти) лет 
ответственный за архивное хранение извлекает из классных журналов сводные ведомости 
успеваемости и формирует из них дела со сроком хранения, установленным номенклатурой 
дел школы.

7.5. Контроль за целостностью и сохранностью классных журналов, переданных на 
хранение в архив, несет ответственный за архивное хранение документов.



Приложение 1
к Положению о ведении классного журнала. 

Требования к ведению классных журналов по отдельным предметам 
Начальная школа
1. В период обучения грамоте в 1 -м классе учебного предмета «Обучение грамоте» не 
существует. В связи с тем, что в БУПе имеются такие названия учебных предметов, как 
«Литературное чтение» и «Русский язык», в период обучения грамоте запись в журнале 
должна быть соответствующей: «литературное чтение» (чтение) и «русский язык» 
(письмо), а в послебукварном периоде «литературное чтение» и «русский язык».
2. Уроки внеклассного чтения или литературного слушания являются составной частью 
литературного чтения и на отдельную страницу не выносятся. Отдельная оценка за 
внеклассное чтение и литературное слушание не ставится.
3. Домашнее задание дается обучающимся с учётом возможностей их выполнения в 
следующих пределах:

• в 1-м классе (со II полугодия) -  до 1 часа;
• во 2-м классе -  до 1,5 часов;
• в 3-4-м классах -  до 2 часов.

Обращаем внимание, что в Письме Минобразования России от 25.09.2000 г. №202/11-13 
«Об организации обучения в первом классе четырёхлетней начальной школы» сказано, 
что «в 1-м классе домашние задания не задаются». В данном случае необходимо 
руководствоваться СанПиНом 2.4.2.2821-10 от 29.12.2010 г., который запрещает задавать 
домашние задания в 1 -м классе. Таким образом, задания на дом обязательны лишь со 2-го 
класса.
4. По физической культуре в графе «Что пройдено на уроке» фиксируются тема согласно 
календарно-тематическому планированию, основная методическая задача по разделу 
программного материала, указывается одна из народных, подвижных, спортивных игр.
5. При проведении трёхразовых занятий физической культурой в неделю в графе «Что 
пройдено на уроке» каждый третий урок записывается согласно календарно­
тематическому планированию с учётом прохождения программного материала 
следующим образом: Урок-игра..., Соревнование....

1. По предметам «Физическая культура» и «ОБЖ» домашнее задание является 
обязательным и записывается в классном журнале согласно календарно­
тематическому планированию. Например: «Составить комплекс 
общеразвивающих упражнений», «Повторить тему «Низкий старт»».

7. В начальной школе итоговый контроль результатов обучения, как правило, 
осуществляется путем проведения итоговых контрольных работ по предметам 4 раза в 
год: за I, II, III, учебные четверти и в конце года.
Русский язык
1. Выставление в одной клетке двух отметок допускается на уроках русского языка и 
литературы.
2. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «Р/р.»
3. Изложение и сочинение по развитию речи записывается следующим образом:
Если работа над изложением // сочинением велась два урока, то запись необходимо 
оформить так:
<первый урок> Р/р. Подготовка к классному сочинению-размышлению.
<второй урок> Р/р. Написание сочинения-размышления.
<первый урок> Р/р. Подготовка к изложению с элементами сочинения по теме: «.....».
<второй урок> Р/р. Изложение с элементами сочинения по теме «...».
4. Обязательно указывается тема контрольного диктанта. Например: Контрольный 
диктант по теме «Имя существительное».
Литература
1. Перед записью темы урока по развитию речи ставится пометка «P/р.», по внеклассному 
чтению -  «Вн. чт.».
2. Сочинения следует записывать так:



05.10. Р/р. Подготовка к сочинению по творчеству поэтов серебряного века.
05.10. Р/р. Написание сочинения по творчеству поэтов серебряного века.
3. Отметки за творческие работы выставляются дробью: первая -  за содержание, вторая -  
за грамотность.
4. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда 
проводилась работа.
5. При написании домашнего сочинения оценка за работу выставляется в тот день, когда 
было дано задание написать домашнее сочинение. В графе «Домашнее задание» делается 
соответствующая запись.
Математика
1. В связи с введением итоговой аттестации в 9 классе по математике в новой форме, а 
также единого государственного экзамена по математике в 11 классе, необходимо в 
каждом классе (с 5 по 11 кл.) по стержневым линиям курса математики проводить 
контроль знаний и умений учащихся в любой форме: традиционная самостоятельная 
работа или тест (время проведения 5-20 минут). Оценки за самостоятельные работы, 
тесты, если они не запланированы на весь урок, могут выставляться выборочно на 
усмотрение учителя.
2. Если самостоятельная работа или тест рассчитаны по плану учителя не на весь урок, то 
запись в журнале должна быть следующая:
Пример 1: Иррациональные уравнения. Самостоятельная работа.
Пример 2: Производная. Тест.
История и обществознание
В 9 классах в целях подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации 
необходимо вносить в журнал запись о проведении на уроках различных форм контроля: 
тест, эссе, самостоятельная работа и т.д. Время проведения указанных форм контроля на 
уроке 5-20 минут. Оценки могут выставляться выборочно. Пример: Реформы 60-70-х 
годов XIX века. Тест.
Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология

1. На первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе сделать запись в журнале в 
графе «Что пройдено на уроке» о проведении инструктажа по технике 
безопасности. Инструктаж по технике безопасности проводится также перед 
каждой лабораторной и практической работой, о чем делается соответствующая 
запись в журнале в графе «Что пройдено на уроке». Например: Инструктаж по 
ТБ. Лабораторная работа №1 «Изучение строения растительной и животной 
клеток под микроскопом».

2. В случае, если лабораторная работа составляет только часть урока, то оценки 
учащимся выставляются выборочно; если лабораторная работа занимает весь урок, 
то оценки выставляются каждому ученику.

3. Если в начальной школе изучается модуль «Практика работы на компьютере», то 
журнал заполняется на странице предмета «Технология»; если же младшие школьники 
изучают «Информатику и ИКТ» как самостоятельные предмет, то журнал заполняется на 
странице предмета «Информатика и ИКТ».
География
По предмету «география» имеют место только практические работы, зачётные работы и 
проверочные тесты. Практические работы -  неотъемлемая часть процесса обучения 
географии, выполнение которых способствует формированию географических умений. 
Учитель имеет право выбирать количество и характер практических работ для достижения 
планируемых результатов, что обязательно отражается в календарно-тематическом 
планировании. Пример записи практической работы: Практическая работа № 5 
«Построение графика температуры и облачности». Практические работы могут 
оцениваться как выборочно, так и фронтально.
Иностранный язык



1. Все записи по иностранному языку ведутся на русском языке. В графе «Что пройдено» 
помимо темы урока обязательно надо указать одну из основных задач урока. Например: 
«Ознакомление с определенным артиклем».
2. В классном журнале необходимо отражать сведения о периодическом (почетвертном) 
контроле на уровне речевых умений (говорение, чтение, восприятие на слух, письмо), 
который осуществляется согласно представленной таблице:

Уровень изучения Классы

Базовый 3 - 9

Количество контрольных работ 
(периодический контроль)
не менее 1 раза в четверть по 4 видам речевой 
деятельности (говорение, чтение, восприятие на слух, 
(письмо).

Контроль каждого вида речевой деятельности проводится на отдельном уроке. Оценка по 
каждому виду речевой деятельности выставляется отдельно. Длительность проведения 
периодического контроля -  до 20 минут по одному из видов речевой деятельности. На 
контроль говорения отводится отдельный урок. По письменным работам оценки 
проставляются в графе того дня, когда проводилась письменная работа. О форме 
письменной работы должна быть в журнале справа соответствующая запись с 
обязательной пометкой вида речевой деятельности, по которой проводилась данная 
работа. Не допускаются записи типа: Контрольная работа № 1. Правильная запись: 
Контроль навыков чтения.
3. Итоговая отметка за четверть не может быть простым среднеарифметическим 
вычислением на основе отметок текущего контроля. Надо помнить, что ведущим видом 
речевой деятельности является говорение, а в старших классах и письмо.
Физическая культура
1. Новая тема (легкая атлетика, баскетбол, волейбол, гимнастика и т.д.) начинается с 
записи инструктажа по технике безопасности в графе «Что пройдено на уроке»
(Например: «Инструктаж по ТБ на уроках легкой атлетики. Обучение метанию 
теннисного мяча»),
2. В графе «Что пройдено на уроке» указывается методическая задача урока согласно 
календарно-тематическому планированию и указывается одна из народных, подвижных, 
спортивных игр. {Например: «Обучение низкому старту. Народная игра «Салки»». 
«Повторение техники стартового разгона. Народная игра «Два мороза»», «Сдача 
контрольного норматива -  бег 30 м. Подвижная игра «Третий лишний»» и т.д.). Не 
допускаются следующие записи: «Прыжок через козла», «Бег 30 м».
При проведении трёхразовых занятий физической культурой в неделю в графе «Что 
пройдено на уроке» каждый третий урок записывается согласно календарно­
тематическому планированию с учётом прохождения программного материала 
следующим образом: Урок-игра..., Соревнование... .
3. В графе «Домашнее задание» записывается домашнее задание согласно календарно­
тематическому планированию (Например: «Составить комплекс общеразвивающих 
упражнений», «Повторить низкий старт» и т.д.).
4. Программой по физической культуре предусмотрено блочное изучение материала. В 
связи с этим в журнале записываются вначале темы одного блока, затем другого. 
Например: в 5 классе в I четверти вначале записываются все 12 уроков по легкой атлетике, 
затем 15 занятий спортивных игр.
5. Оценки по физической культуре выставляются на каждом уроке за любые слагаемые 
программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домашнее 
задание и т.д.).
6. Итоговая оценка успеваемости за четверть, триместр, полугодие и год выводится с 
учетом всех отметок, полученных школьником за этот период, причем особое внимание 
уделяется тем из них, которые отражают знания, умения и навыки, обусловленные 
ведущими задачами данного года обучения. Годовая оценка должна отражать 
успеваемость школьника по всей программе данного класса. Например, ученик получил



следующие четвертные отметки: «4», «3», «2» и «5», годовая оценка может быть не более 
«3», так как не усвоен один из разделов программы (лыжная подготовка).
7. Пример заполнения классного журнала по физической культуре:
Число и месяц Что пройдено на уроке Домашнее задание
15.02. Волейбол. Совершенствование техники Прыжки со скакалкой за 30 сек.

подач мяча. Варианты подач мяча. Приседание на одной ноге 
Учебная игра в волейбол. (с поддержкой).

17.02. Совершенствование техники Прыжки вверх из полу приседа,
нападающего удара. Учебная игра в
волейбол.

19.02. Соревнование с элементами волейбола. Функциональные пробы на ЧСС.
22.02. Волейбол. Совершенствование техники Карточка самостоятельных 

комбинаций из изученных элементов заданий №17.
техники волейбола.

Особенности ведения классных журналов при организации учебного процесса на 
старшей ступени по индивидуальным учебным планам
1. При организации обучения по ИУП заполняется отдельный журнал.
2. В конце зачётного периода (полугодия, года) классный руководитель из отдельного 
журнала переносит итоговую оценку (за четверть, полугодие, год) в сводную ведомость 
учета успеваемости учащихся.
3. При ведении отдельного журнала следует руководствоваться общепринятыми 
требованиями к заполнению классных журналов.

$




